Закрытое Акционерное Общество

(ЗАО) «Оргстекло»

 140054, Московская обл., г. Котельники, Новорязанское шоссе, д. 9

 (22.05.1997 – 26.12.2017)
Ф о н д   № ___36___

Опись № 1 л/с

дел по личному составу 

за 1997-2018г.г.
г. Котельники

Предисловие 

к описи  № 1 л/с дел по личному составу 

фонда № 36
Закрытое Акционерное Общество

(ЗАО)  "Оргстекло"

за 1997-2018 годы
    В опись № 1л/с дел по личному составу за 1997-2018 годы включены документы отдела кадров и бухгалтерии в количестве 72 дел:

     -приказы генерального директора по личному составу за 1997-2017 годы, сформированные в дела по годам, внутри дела по хронологии. В некоторых случаях номера приказов в описательных статьях отсутствуют из-за нарушения валовой нумерации приказов;

    -трудовые договоры работников за 1997, 2000, 2001, 2004, 2006, 2007, 2012 годы, сформированные в дела по году увольнения, внутри дела в алфавитном порядке;

    -личные карточки уволенных работников за 2002-2018 годы, сформированные в дела по году увольнения, внутри дела в алфавитном порядке;

    -индивидуальные сведения о трудовом стаже работников за 2001 год;

    -лицевые счета по заработной плате работников за 1997-2015, 2017 годы, сформированные в дела по годам, внутри дела в алфавитном порядке;

    -расчетно-платежные ведомости по заработной плате работников за 1997  год;

    -реестр сведений о доходах и регистры налогового учета на доходы физических лиц за 2016 год.

   
При составлении описи использована хронологически-номинальная схема систематизации документов.

Архивный работник                              __________И.Ф. Кисиленко

	Закрытое Акционерное Общество

(ЗАО)  "Оргстекло"


	УТВЕРЖДАЮ

Конкурсный управляющий

ЗАО "Оргстекло"

 ___________М.Н. Романов

«___»___________2018г.




Фонд № 36
Опись № 1л/с 
дел по личному составу

за  1997-2018гг.                                                                                                                         

	№№ п/п
	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	Срок хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	1997 год
	
	
	
	

	1. 1
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-9к по личному составу
	30.06.1997-

01.12.1997
	7
	75 лет
	

	2. 2
	
	Трудовой договор с Герасимовым О.Ю.
	1997
	1
	75 лет
	

	3. 
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	1997-1998
	16
	75 лет
	

	
	
	1998 год

	
	
	
	

	4. 
	
	Расчетно-платежные  ведомости по заработной плате работников
	1998

	24
	75 лет
	

	5. 3
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-5к по личному составу
	30.01.1998-

31.07.1998
	8
	75 лет
	

	
	
	Документы за  1998 год см. также в разделе описи за 1997 год  д. № 3
	
	
	
	

	
	
	1999 год
	
	
	
	

	6. 5
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-9к по личному составу
	01.02.1999-

30.11.1999
	15
	75 лет
	

	7. 6
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	1999
	20
	75 лет
	

	
	
	2000 год

	
	
	
	

	8. 7
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-19к по личному составу
	01.02.2000-

15.11.2000
	19
	75 лет
	

	9. 8
	
	Трудовые договоры работников
	2000
	3
	75 лет
	

	10. 9
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2000
	24
	75 лет
	

	
	
	2001 год

	
	
	
	

	11. 10
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-10к по личному составу
	03.01.2001-

21.12.2001
	17
	75 лет
	

	12. 
	
	Трудовые договоры работников
	2001
	8
	75 лет
	

	13. 10
	
	Индивидуальные сведения о трудовом стаже работников  
	2001
	113
	75 лет
	

	14. 11
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2001
	30
	75 лет
	

	
	
	2002 год

	
	
	
	

	15. 12
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-26к по личному составу
	03.01.2002-

02.12.2002
	34
	75 лет
	

	16. 14
	
	Личные карточки уволенных работников
	2002
	10
	75 лет
	

	17. 15
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2002
	49
	75 лет
	

	
	
	2003 год
	
	
	
	

	18. 16
	
	Приказы генерального директора по личному составу


	09.01.2003-

29.11.2003
	19
	50 лет
	

	19. 17
	
	Личные карточки уволенных работников
	2003
	16
	50 лет
	

	20. 18
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2003
	46
	50 лет
	

	
	
	2004 год


	
	
	
	

	21. 19
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-48к 

по личному составу
	05.01.2004-

01.12.2004
	69
	50 лет
	

	22. 20
	
	Трудовые договоры работников
	2004
	10
	50 лет
	

	23. 21
	
	Личные карточки уволенных работников
	2004
	39
	50 лет
	

	24. 22
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2004
	64
	50 лет
	

	
	
	2005 год


	
	
	
	

	25. 23
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-14к 

по личному составу
	28.02.2005-

01.11.2005
	29
	50 лет
	

	26. 24
	
	Личные карточки уволенных работников
	2005
	6
	50 лет
	

	27. 25
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2005
	54
	50 лет
	

	
	
	2006 год


	
	
	
	

	28. 26
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-13к 

по личному составу
	09.02.2006-

29.12.2006
	25
	50 лет
	

	29. 27
	
	Трудовые договоры работников
	2006-2007
	2
	50 лет
	

	30. 28
	
	Личные карточки уволенных работников
	2006
	16
	50 лет
	

	31. 29
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2006
	21
	50 лет
	

	
	
	2007 год


	
	
	
	

	32. 30
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-14к 

по личному составу


	01.03.2007-

12.11.2007
	55
	50 лет
	

	33. 31
	
	Личные карточки уволенных работников
	2007
	55
	50 лет
	

	34. 32
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2007
	250
	50 лет
	

	
	
	Документы за  2007 год см.  также в разделе описи за 2006 год д. № 29
	
	
	
	

	
	
	2008 год


	
	
	
	

	35. 33
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-24к 

по личному составу
	09.01.2008-

31.12.2008
	33
	50 лет
	

	36. 34
	
	Личные карточки уволенных работников
	2008
	26
	50 лет
	

	37. 35
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2008
	60
	50 лет
	

	
	
	2009 год
	
	
	
	

	38. 36
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-24к 

по личному составу
	09.01.2009-

31.12.2009
	23
	50 лет
	

	39. 37
	
	Личные карточки уволенных работников
	2009
	6
	50 лет
	

	40. 38
	
	Лицевые счета по заработной плате работников
	2009
	56
	50 лет
	

	
	
	2010 год


	
	
	
	

	41. 39
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-24к 

по личному составу
	09.01.2010-

31.12.2010
	39
	50 лет
	

	42. 40
	
	Личные карточки уволенных работников
	2010
	39
	50 лет
	

	43. 41
	
	Лицевые счета по заработной плате работников А-М
	2010
	242
	50 лет
	

	44. 42
	
	То же, Н-Ч


	2010
	
	50 лет
	

	
	
	2011 год
	
	
	
	

	45. 43
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-31к 

по личному составу
	11.01.2011-

30.11.2011
	36
	50 лет
	

	46. 44
	
	Личные карточки уволенных работников
	2011
	30
	50 лет
	

	47. 45
	
	Лицевые счета по заработной плате работников  А-К
	2011
	274
	50 лет
	

	48. 46
	
	То же, М-Ш
	2011
	225
	50 лет
	

	
	
	2012 год
	
	
	
	

	49. 47
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-31к 

по личному составу
	06.02.2012-

14.12.2012
	35
	50 лет
	

	50. 48
	
	Трудовые договоры работников
	2012-2013
	2
	50 лет
	

	51. 49
	
	Личные карточки уволенных работников
	2012
	267
	50 лет
	

	52. 50
	
	Лицевые счета по заработной плате работников А-К
	2012
	280
	50 лет
	

	53. 51
	
	То же, М-Ч


	2012
	225
	50 лет
	

	
	
	2013 год
	
	
	
	

	54. 52
	
	Приказы генерального директора №№ 1к-8к 

по личному составу
	24.01.2013-

24.11.2013
	34
	50 лет
	

	55. 53
	
	Личные карточки уволенных работников


	2013
	9
	50 лет
	

	56. 54
	
	Лицевые счета по заработной плате работников А-К
	2013
	214
	50 лет
	

	57. 55
	
	То же, М-Я
	2013
	209
	50 лет
	

	
	
	Документы за  2013 год см. также в разделе описи за 2012 год  д. № 50
	
	
	
	

	
	
	2014 год

	
	
	
	

	58. 56
	
	Приказы генерального директора по личному составу
	26.03.2014-

31.12.2014
	17
	50 лет
	

	59. 57
	
	Личные карточки уволенных работников
	2014
	2
	50 лет
	

	60. 58
	
	Лицевые счета по заработной плате работников А-М
	2014
	230
	50 лет
	230

	61. 59
	
	То же, Н-Я
	2014
	205
	50 лет
	

	
	
	2015 год
	
	
	
	

	62. 60
	
	Приказы генерального директора по личному составу
	25.02.2015-

03.12.2015
	29
	50 лет
	

	63. 61
	
	Личные карточки уволенных работников
	2015
	231
	50 лет
	

	64. 62
	
	Лицевые счета по заработной плате работников А-М
	2015
	236
	50 лет
	

	65. 63
	
	То же, Н-Я


	2015
	195
	50 лет
	

	
	
	2016 год

	
	
	
	

	66. 64
	
	Приказы генерального директора по личному составу
	15.01.2016-

30.12.2016
	28
	50 лет
	

	67. 65
	
	Личные карточки уволенных работников
	2016
	12
	50 лет
	

	68. 66
	
	Реестр сведений о доходах и регистры налогового учета по налогу на доходы физических лиц  
	2016
	47
	50 лет
	

	
	
	2017 год
	
	
	
	

	69. 67
	
	Приказы генерального директора по личному составу
	12.01.2017-30.11.2017
	24
	50 лет
	

	70. 68
	
	Личные карточки уволенных работников
	2017
	26
	50 лет
	

	71. 69
	
	Лицевые счета по заработной плате работников 
	2017
	25
	50 лет
	

	
	
	2018 год
	
	
	
	

	72. 70
	
	Личные карточки уволенных работников
	2018
	21
	50 лет
	


В данную опись № 1 л/с внесено: 72 (семьдесят две) ед. хр., с № 1 по № 72
литерные: нет
пропущенные: нет

Опись составил

Архивист                                                                         И.Ф. Кисиленко

"___"___________ 2018г.

Опись  проверил 

Консультант отдела кадров и 

архива управления делами                                              Е.В. Бачурина

"___"___________ 2018г.

